Henooau Opoj: 1743
Hatym: 28.04.2023.

Ha ocnoBy umana 14. craB 1. Tauka 1. 3akoHa O apXuBCKOj Tpahu M apXHWBCKO]
nenataoctd (“CmyxOenu rmacauk PC*, 6poj 6/2020) u unmana 27. craB 1. Tauka 2. CraTyTa
Howma 3apasiba Kyna, Yrpasau on6op [loma 3apasipa Kymna Ha cB0joj 28. ceqHUIN 0pKaHO]
nmana 28.04.2023.roguHe JOHOCH:

INPABUJIHUK O HAYUHY EBUJAEHTUPAIDA,

KIIACU®PUKOBAIbA, APXUBUPAIBA U UYBAIbA
APXHUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

JAOMA 3/IPABJ/bA KYJIA

I OCHOBHE OJPEJBE

Yuaanm 1.

[IpaBUIHUKOM O HAauMHY €BMJCHTUpPAma, KIACU(PHKOBaMba, apXMBHUPama U dyBamba
apxuBcke Tpahle W JOKyMEeHTapHOT Martepujana (nmake: llpaBunHuk) ypelyje ce HauuH
eBUJICHTHpamba, KIACU(PHUKOBamka, apXUBUpama U dyBamba apXUBCKe rpalje U JOKyMEHTapHOT
Matepujana koj Jloma 3apaBiba Kyna.

Yuam 2.

EBuneHTupame, KIlacHQUKOBamke, apXWBUpAmbe W 4YyBale apXuBCKe rpahe wu
JOKYMEHTapHOT MaTepujaja o0yxBaTajy:

npuMame, Mperjiefame U pacrnopehuBame MOIMITE, NPUMIBEHE HEMNOCPEIHOM
npeajoM, MPEKo MOIITE WIK CPECTaBa eJICKTPOHCKE KOMYHHUKAIIH]E;

€BUJCHTHPAbE aKaTa U IPEeIMETa U JOCTaBJbake UCTUX Y Pa;
aJIMAHHCTPAaTUBHO-TEXHIUYKO oOpaliBame akaTa U mpeamera;
OTIIPEMAE IOIITE;

apXUBUPABkHE, KOPULINEHE U CTPYYHO OJIP)KaBaAkE APXUBE;

onabupame apxuBcke rpalle W yHMIITaBame OE3BPEIHOI JOKYMEHTApHOT
Martepujana;

npeaaja apxuBcke rpale HaaIe)KHOM apXHBY.

Yuau 3.

VY oxBupy mnocinoBa u3 uwiaHa 2. [IpaBwiHMKa, MojeqUHM H3pa3su HMajy ciexaehe

3HA4YCHC:

1) AKT je cBaKM NMMCaHU cacTaB KOjuUM ce Mmokpehe, MOmymaBa, Memba, MPEKuIa WIH

3aBpIaBa HeKa CITy)KOeHa pajma, a KOju caapxu cienehe nemose, 6e3 o03upa 1a
JM je HAacTao y IHUCAHOM WIIM CJCKTPOHCKOM OOJMKY: MyH Ha3WB U aJipecy
nomrmbaona, Opoj W AaTyM, Ha3WB M IMyHY aJpecy NMpHMaola, KpaTak cajpikaj



2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

npeMeTa, Be3a Balll - Hall Opoj, TEKCT aKTa, MPUJIOT, TMOTIHC OBIanrheHor Juna
M OTHCAaK CIYy>KOCHOT Teyarta.

JIokyMeHT je 3amuc OWIo Koje BpCcTe, 00JMKa U TEXHUKE U3pajie KOjU caapxKajeMm,
KOHTEKCTOM W CTPYKTYpOM IIpy’Ka JI0Ka3 O AaKTUBHOCTM KOjy TpPaBHO WU
¢bu3nUKo JHIe npeay3uMa, 00aBiba WK 3aKJbydyje TOKOM CBOj€ IENATHOCTH WIIH
JIMYHE aKTUBHOCTH.

[Ipuror je nucanu akT (JOKYMEHT, Ta0ena, TpadrKoH, I[PTEXK) KOjU Ce MPHIIaxKe
y3 CIy’)XOCHHU JOMHUC Paau J0NyHhaBama, 00jallbeha Wi JOKa3uBamba CalpKUHE
ciryOeHor Jronuca.

IIpenmer je ckym ciny>kO€HUX JloNKca U MPHUJIora KOju c€ OHOCE Ha UCTO MUTaHE
WIN MaTepHjy U YMHE LEIHUHY.

Jlocuje je ckymn npeaMeTa Koju ce OAHOCE Ha UCTYy MaTepHjy WM Ha UCTO MPaBHO
win GU3HYUKO JIUIIE.

dacmukira je apXuBCKa jeJUHUIA KOjy YHHU CKYI JTOKYMEHTApHOT MaTepHjaja
BUILIE TIPEIMETA WM JOKyMEHaTa KOjH C€ OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy, aKTUBHOCT,
norahaj WM Ha MCTO MPAaBHO WM (M3MYKO JIMIE, a KOjU C€ MOCJE 3aBPLICHOT
MIOCTYIIKA 4yBajy cpeh)eHH y HICTOM OMOTY.

[Mucapunmua/llpujemMHa KaHIenapuja je OpraHM3alMOHA jeIMHHLA WU PaATHO
MecTO TIe ce 00aBibajy ciienehy MOCIIOBH: TIpHjeM, OTBapame, Mperieiame U
pacniopehuBame NOIITE, CBHACHTHpAamE M 3IpYKHBakE CIy)XOCHUX Jomuca,
JOCTaBJbamE JIONUCA YHYTPALIBUM OPraHU3alMOHUM jeJUHHUIIAMa, OTIIPEMame
noIiTe, pa3Bohermhe Kao M IBUXOBO CTABJbAE Y APXHUBY U UyBaIbe.

JloKkyMeHTapHH MaTepujall YHHEe ciucH, pororpadcku U poHOorpad)CKu CHUMIH
Ha JPyrd HAYWH CACTAaBJbEHH 3alHCH M JOKYMEHTH, KHBUIe W KapTOTeKa O
eBHJCHIMjHU TUX 3aIlica, 3alHCH y EJIEKTPOHCKOM OOJHMKY M JOKYMEHTa, Kao U
MHUKpPO(WIMOBU O HUMa NPUMJEEHH U HACTAJIU Y pajly PEerucTparype 0K Cy OX
3Hauaja 3a TeKyhu paj, HacTao AeJOoBameM U pajJoM CTBapaola, 10K Ce U3 mera
He onmabepe apxuBcka rpabha. JlokymMeHTapHM MaTepHjaj MpPEACTaBJba LEIUHY
JOKyMEHaTa MM 3aluca HACTalMX WIM NPUMJBCHHUX JIEJIOBAEM M PaoM
cy0jekara y U3BOPHOM WJIM PENpPOJAYKOBAHOM OOJHMKY JOKyMeHTa Oe3 o03upa Ha
dbopmy u hopmat Oenexxera Kao v MPOIUCcaHe EBUJICHIIN]E O HhEMY.

ApxuBcka rpaha je caB U3BOpHH M penpoyKOBaHH (IIMCAHU, PTaHHU, IITaMIIaHH,
¢dororpaducany, MHKpPOQHUIMOBAaHHM, CKEHHUPAHHM WIM  JUTUTAIN30BAHU
€JIEKTPOHCKM 3alllC HACTAa0 HM3BOPHO Y EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY WJIHM Ha JIPyTH
HauuH 3a0esIexeHn) JOKYMEHTapHH MaTepHjal HacTao y TOKY paja cTBapaola
KOjH je OJf 3Hayaja 3a UCTOPHUjY, KYITYpYy, YMETHOCT, HAYKy U MPOCBETY W Apyre
IpyumTBeHe obsacTu 6e3 0031upa Ha TO Kajia U I/ie Cy HacTaJlu U Jia JIM ce Hajlas3e y
ycTaHOBaMa 3allTHTE KYJITYpHUX 100apa Win BaH me.

JlokyMeHTapHU MaTepujall ca pOKOM YyBarma YHHU MaTepHjall KOjH je o]l 3Hauaja
3a tekyhu pax Jloma 3apaBma Kyma wnam marepujan koMe poK uyyBamba HHjE
HCTEKAO.

ApxuBckH (HOHJ YMHE CBU APXUBCKHU NPEIMETH KOJU CY HACTaJU MOCIOBAHEM
Howma 3apasspa Kymna.

CrBapanan apxuBcke rpalle W ITOKYMEHTApHOT Marepujaia je TpaBHO WIH
GU3MUKO JIMIE YMjUM JIeJIOBambEeM HacTaje apXuBCKa rpaha M JOKyMEHTapHH
MaTepujad.



13) ApxuBCKa jeIMHUIIA j€ peTUCTpaTop, (hacIHKIIa, KyTHja, CBEKakh, OMOT y KOJH Ce
oJUTaXke JJOKyMEHTapHU MaTepHjall U apXuBCKa rpabha.

14) be3BpeaHu TOKyMEHTapHU MaTepHjajl YMHE JICJIOBU JOKYMEHTapHOI Marepujaia
KOjU Cy W3ryOWIIM OlepaTHBHY BpEIHOCT 3a TeKyhu paj oJHOCHO Kojuma je
MCTEKa0 3aKOHCKHU POK UyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpale.

15) Onabupame apxuBcke rpale M yHUINTaBame OE3BPEAHOI JOKYMEHTapHOT
MaTepHjaja je MoCTymaK KOjuM ce apXuBcka rpaha omabupa U3 JOKyMEHTApHOT
Marepujaia y3 YHUIITaBambe OHUX JIeJIOBA JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia KojuMa je
mpecTasna BaXHOCT 3a TeKyhu pan a Koju HeMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpalje.

16) Jlucta xaTeropuja JOKyMEHTApHOT MaTepHjaja ca pOKOBMMa UyBama je MmoceOaH
aKT KojuM ce onpelyjy BpcTe apXuBCKe Tpalie M JOKyMEHTapHOT Marepujaia ca
pOKOBMMa 4YyBama. JlMcTa caip)KM TONMUC CBHUX KaTeropuja JIOKYMEHTapHOT
Marepujasia HacTajor y pajy ¥ lUXOBE POKOBe dyBama. Ha ocHoBy Jlncte obaBsba
ce TMOCTymak onxabupama apxuBcke rpalje, Kao W TIOCTyNaK yHHUIITAaBamba
0e3BpeHOr JTOKyMEHTapHOT MaTepHjajia. Kareropmje Kox KOjUX je POK dyBarmba
TpajHO, YyBajy ce J0 Tpeaaje HaUIeKHOM McToprjcKoM apXuBY.

17) ApxuBCcka KmHra je OCHOBHA €BHJCHIIMja O IIEJIOKYIIHOj apXWBCKOj rpahu u
JOKYMEHTapHOM MaTepujally HacTalloM y pagy cTBapaona. ApXHBCKa KmbHTa
caJapXu Nnonuc (MHBEHTApHH IpPErje]) LEeJOKYITHOT JOKYMEHTapHOT Marepujaa
HACTaJOr y paxy, Ka0 ¥ OHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjana KOju ce 1Mo OMiI0 KoM
OCHOBY Hajla3W KOJI CTBapaola. ApXHMBCKa KEbUTa MOXKE C€ BOJHUTH Y MAIHPHOM
WIIN €JIEKTPOHCKOM OOJTHKY.

18) ApxuBmpame je mporenypa ojajarama oOpalleHMX W 3aBpIICHHX TpenMeTa y
onrosapajyhe apxuBcke jequnuiie (perucrpatope, (haciukie, KyTHje, CBEKbEBE,
OMOTE W [Ip.) TpeMa XPOHOJOIIKOM peay WiIH YTBpheHO] KiIacupuKaluju H
BUXO0BA IIPejaja y apXuBy NHCAPHULIE U/WIH APXUBCKH JIETIO.

19) ApxuBcku pnemo je moceOHa MpocTopHja, y KOjOj C€ dYyBa IOKyMEHTapHHU
MaTepHja i apXuBcka rpaha ommoxeHa.

II MTIPUMAIBE, IPETJIEJAIBE U PACIIOPEBUBAIBE ITOIITE

Yuan 4.

IIpujem mnomTe oGaB/ba ce IMyTeM MOIUTAHCKE CIyk0e, €JIEeKTPOHCKOM IOLITOM,
JIMYHOM JIOCTaBOM ITyTEM KypHpa WM Ha 3aXTEB CTPAHKE.

[Tomra ce mpuma y TOKy Tpajama pagHOT BpeMEHa y NPHjEeMHOj KaHIEIapHju
cekperapunie aupektopa Jloma 3mpaBka Kyma - y CioyxOum 3a mpaBHe, €KOHOMCKO-
(UHAHCH]KE, TEXHUYKE U IPyTe CINYHE TTOCIIOBE.

[Tomrty nmpuma oBnamhenn pagnuk Joma 3apasiba Kyma.

Yuam 5.

Osnamtheno mune Jloma 3npaBipa Kyma kama HemmocpeaHO MpUMa TIOIITY O CTpaHe
nocTaBibava (Kypupa), Ay>KHO je Jia MOTBPM NpHjeM MOIINIbKe CTaBJbhajyhu 1aTyM M TIOTITHC
y JIOCTaBHO] KEbH3H, Ha JOCTABHHUIIM, IMOBPATHHUIM WM Ha KOIMjU aKaTa YHjH CE€ OPUTHUHAI
npuma. [lopex nmornuca osnamheno nuue Jfoma 3npassea Kyna , kana npuma mnomry, craBiba
U cinyxOeHu medat. Y ciydajeBHMa Kaja JaTyM Ipeiaje MomTe MokKe OMTH O] 3Hadaja 3a
pauyHame pOKOBa, Y3 NPUMJbEHY MOLIHIJEKY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEPAT.



CiyxOeHH JTONUCH MPUMIBCHH €JIEKTPOHCKUM ITyTeM C€ IITAMIAjy W Y ManupHOM
00JIMKY 3aBOJIE Y €BUICHIIN]Y KOjy Y CTaHOBA BOJIH.

Yuau 6.

3a nommsbKe Koje ¢y IpuMJbeHe omTeheHe, 3alMCHIYKY HITH KPATKOM 3a0eNeIKoM, Koja
Ce YNHCyje HENOCPEOHO Y3 OTHCAaK IPHjeMHOT INTaMOMJba, KOHCTAaTyje ce BpcTa U 00OMM
omrrehema.

Yian 7.

Ha cBaky npumibeHy mnommspKy oBnamheno nune /loma 3apasika Kyna ytuckyje
MpHjeMHH ITaMOnIb ¥ TIOTOM je pacropelyyje.

Otucak mpujeMHOr mTamMOusba CTaBjba C€, 10 MPaBWIY, Y FOPHU JIECHU Yrao IpBe
CTpaHe aKTa.

AKO cy cTpaHe akTa y LEJIHHH IOIyHEeHE TEKCTOM, OTHCaK MPHjeMHOT ITamMOnsba
Tpeba CTaBUTH Ha JIMCT YUCTE XapTHje KOJH Ce MPUIIaKe Y3 aKT.

Yuaan 8.

[Mpumiseny nomry, mmo npaswiy, pacnopelyje oramtheno mune Jloma 3npasiba Kyna xoje je
JMYHO OTBapa M nperiena. Pa3BpcraBame MOIITE Ce BPIIM UCTOT JJaHA KaJia je ¥ NPUMJbEHA.

III EBUJJEHTUPAIBE (BABOBEIHE) AKATA U ITPEIMETA

Yaan 9.
Hom 3npaBka Kyma Bomm ypenHy €BHICHIHM]Y O CBOjOj NPHMIBEHOj, OIHOCHO
COTICTBEHO] TTOIITH.
AKTa ce eBUICHTHPA]Y U JJOCTaBJba]y Y paj UCTOT JaHa KaJa Cy ¥ MPUMJIbCHH.

v OKBHPY IOCJIOBamka BOJAC C€ OCHOBHC U moMohne CBI/II[GHLII/IjC 0 IpeaMeTuMa U
aKTHuMa.

OcHOBHa €BUICHINja CTBApaAOLa je JETOBOTHUK .

ITomohHa eBuIeHIIMja ce BOJH Yy KEHBU3H payyHa.

Yuaan 10.

JlelToBOAHUK ce BOAM MO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa M moabpojeBa. OCHOBHHM
OpojeBMMa O3HAYaBajy ce MPEAMETH, a MOAOPOjeBHMa JONMHCH KOjU C€ OJHOCE Ha HWCTH
npeMeT.

3aBoleme npeaMera y JSTOBOJHUK BPIIU CE HA ciie/ichn HAuWH:
—y pyOpuKy 1 ymucyje ce OCHOBHU OpOj JIEIIOBOIHUKA;

—y pyOpuKy 2 ymucyje ce KpaTka caJp:KuHa akaTa — IpeIMeTa;
—y pyOpuKky 3 ymucyje ce moaopoj;

—y pyOpuKy 4 ymnucyje ce JaTyM NpHrjeMa MOIIHIbKE;



—y pyOpuKy 5 ymucyjy ce Ha3WB U CEUINTE MONIMJbA0La
—y pyOpuKy 9 ymmcyje ce KoMe je mpeaMeT yryheH 3a ciame.

Ha kopumama nenoBOJHMKA Ce MCIUCYje Ha3HB YCTaHOBE ajpeca M TOJAWHA, NPBH
JIeTTOBOTHU OpOj ¥ TOAMHA Kao M TOCIEeIHH JISIOBOIHN OpPOj U TOIUHA.

JlenoBoiHA KiUTa ce BOJU TAaKO LITO IO 3aBpIIETKY TOJWHE HapeIHa ToJIuHa
OJMIOYMILE Ca JIEIOBOAHUM OpojeM 1(jenaH) y3 UCTHLAHkE ITOYETaK HOBE T'OAMHE Y TOPHEM
YTy CTapaHUIIE .

Ha xpajy ronuHe IelOBOAHMK C€ 3aKJbyuyje CIyKOCHOM 3a0eJelIKoM HaImHCaHOM
WCTIOJT TIOCICIIEr Opoja ca KOHCTATAIllMjoM KOju je Opoj mocienmu. OBa 3abernemnika ce
JIaThpa M OBepaBa CIYy)KOCHHM IIe4aToM, a MOTHHcyje je oBiamheHo ymie Jloma 3apaBiba
Kymna.

Yuau 11.

CBU NPUMJbEHH NPEIMETH C€ I0CTaBJbajy Y pajl y TOKY UCTOT JaHa.

JlocTaBibae padyHa Yy paj BpIIM CE€ NPEKO KIUIe padyHa Koja HMCTOBPEMEHO
Mpe/ICTaB/ba OCHOBHY EBHIICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

IV AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBE AKATA U
INPEIMETA

Ynau 12.

CBaku ciry>kOeHu 1orrc 00n4YHO caapxu cienche nemose:

- 3aryaBJbe, y TOPHEM JIEBOM yIiy (Ha3uB M ceAuuITe, Opoj, 1aTyMm, IyHa ajapeca);
- ajJpeca nmpuMaoua (IyH Ha3UB OJHOCHO MOPOJUYHO UME U CEJIUILTE PUMaoLa);

- caJieBe CTpaHe UCIOJ aJpece MpUMaolia cTaBjba ce o3Haka "[Ipeamer"” ucrmon Koje,
paau JaKuer 3ApyKuBama, ce YIHUCyje Opoj U JaTyM NMPUMJBEHOT aKTa Ha KOjH ce
OJIroBapa, Wi Opoj M 1aTyM paHHje OTIPEMIBEHOT aKTa ! CIL.;

- TEKCT KOjU MOpa OUTH jacaH, CaXXeT U YMTaK, OTKYLIaH Ha padyHapy;

- HCHOJ TEKCTa OBJAMNEHO JIHIE TOTHHCYje CIYy)KOCHH MONMHC W y3 TOTIHC Ce
CTaBJba OTUCAK CIY)KOCHOT TIedaTa (aKo ce KOpucmu),

- HCIIOA TCKCTa HABOAC CC MPUJIO3U KOjI/I ce I[OCTaBJ'bajy.

Caiyx0OeHu Jomuc ce Muile HajMame Yy 2 IpUMepKa, O KOjUX Ce jeAaH IpuMepak
1aJb€ KOMUTEHTY, a JIPyTU Ce 3aJpXKaBa y apXUBH.

V OTHPEMAIBGE ITOIITE

Yaan 13.

Otnpemame noure Bpiu osnautheno nune Joma 3apasssa Kyna.
Csa nomra npeysera y TOKy JaHa, OTIIpeMa ce UCTOra JaHa.

Bumie ciy>x0eHnx monmca, OHOCHO MPeIMeTa 3a jeJHOT IpuMaolia Mmakyje ce y jean
KOBEpaT.



BpenHocHa mommibKka, CyACKa akTa W TOBEpJbMBA IPENHCKa OTIpPEMa CE YBEK
MPENOPYYECHOM MOIIHIBKOM.

Otnpemame XUTHE TOIITE Y MECTO IIPUMAoLa MOXKE CE€ BPILIUTH MPEKO KypHpa .

Yuaan 14.

VY noctaBHY KIUTY 3a MOLITY YIHCY]Y C€ CBE MOIINIbKE, KOj€ CE€ OTIPEMajy HOLITOM.

JlocTaBHA KE-UTa CITY’KH Kao €BHJICHIIH]ja O 3aBPIICHO] OTIIPEMH, Kao ¥ Mpe/iaju HOBIA
Ha FIMe TTOIITAaHCKUX TPOIIKOBA.

VI APXUBUPAILE, KOPUIIREILE U CTPYYHO OJIPKABAIBE
APXHUBE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yuaan 15.

CBH pellleHd MpeAMeTH MOpajy OWTH OJJIOKEHU y oAroBapajyhe apXuBCKe jeTUHUIIE
(peructpatop, KibHra, pacuukia, apxuBcka KyTHja, CBeKamb, OMOT U Jp.).

Ha cnosbHUM OMOTHMMa apXHMBCKUX jEIUHHUIIA HCIIUCYje ce: NMyH HA3UB YCTAaHOBE,
rojIMHa HacTaHKa M BPCTa JOKYMEHTapHOT MaTepHujana, eBUACHIIMOHU OpOjeBH NpeaMeTa U
peaHu Opoj MO KOjUM je apXUBCKa jeAMHUIA YITUCaHA Y APXUBCKY KEHHTY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjal dyBa ce MpeMa poKoBUMa yTBpheHuM y Jluctu xaTeropuja
JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBIMa TyBamba.

IIpe apxuBupama Tpeba MPOBEpUTH Ja JM je MpEeIMET 3aBpUIeH U Ja JIU ce Y
NpeaMeTy Hajla3e HeKH MPUII03U WU TOKYMEHTH KOjH He MPHIaJiajy HCTOM.

Yuan 16.

Y TOCnoBHOj KaHIenapuju cekperapuiie Jloma 3apaBiba , OJHOCHO y pajHHM
nmpocTopyjama, 3aBpIICHH NpPEJMETH C€ MOTY IpXKaTH HajBUINE IBE TOIWHE O] JaHa
3aBohema.

ITocne Tor POKa c¢ CMC]_HTajy Y apXuUBCKHU €110, OMJIOKCHHU 110 IrOJAWHaAMa U IMOPETKY
N3 AapXHUBCKE KIBUTI'C, Y O,Z[FOBapajth/IM APBCHUM HJIM METAJIHUM CTaJla)KaMa - oJiMuama.

[Mpoctopuje nemoa Mopajy OMUTH CyBe M CBETJE, a JOKyMEHTalWja OCHT'YpaHa OJ
omrehema, kpale u moxapa.

Yuau 17.

CaB nOKyMeHTapHH Marepujan Hactao y paxy oma 3mpaBma Kyma ymumcyje ce y
ApPXUBCKY KUY, KOja CIY)KH Kao ONIITH WHBEHTApHHU MpETJIe] IEJOKYITHOT apXHWBCKOT
MaTepujaa.

VYrucuBame y ApXUBCKY KEBUTY BPIIH C€ Ha cliefehn HaunH:

-y pyopuky l. ymucyje ce pemnu Opoj. Ilon jeqaum pemnum Opojem ymmcyje ce
UCTOBETHU MaTepujas 6e3 003upa Ha KoamduHy. PeHu OpojeBr ce HacTaBIbajy U3
TOJIMHE y TO/IUHY;

-y pyOpuKy 2. yIucyje ce AaTyM yIuca;



-y pyOpuky 3. ymucyje ce TOAMHA, OAHOCHO pa3fo0Jhe Yy KOjeM je IOKyMEHTapHH
MaTepHjajl HacTao (3a JOKYMEHTapHH MaTepujai Koju o0yxBarTa IOJaTKEe U3 BUIIES
TOJIHA YIIUCYje ce OYeTHA U Kpajiha KaJeHIapCcKa roIuHa);

-y pyOpuKy 4. ynucyje ce KiacuukanroHa 03Haka (ako je yCcTpojeHa);

-y pyOpuky 5. ymucyje ce caapxaj, BpCTa apXHMBCKe rpalje WM JOKyMEHTapHOT
Martepujana;

- y pyOpuky 6. ymucyje ce KOJHYMHA, OpOj apXMBCKHX jeAWHHIA (HIP.
perucTpaTopa u 1p);

-y pyOpuky 7. ymmcyje ce Opoj W JaTyMm 3amucHUKA (MPWIMKOM YHHINTABaHa
0e3BpeHOT MaTepHjaja Wi IPUINKOM Ipeaaje HaJIe)KHOM apXHBY);

-y pyOpuky 8. ymucyje ce pok dyBama JOKyMEHTapHOI Marepujaia u3 Baxkehe
Jlucre kateropuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npuMmenda (HIIp. CMENITaj JOKYMEHTApHOT MaTepHjaa).
Yaan 18.

[Ipennc apxuBcke Kmure (Moxke OWTH W3BOJA W3 padyHapa/doTokomuja oOpacia
apXUBCKE KIbUTE) 32 JOKYMEHTapHH MaTepHjasl HACTA0 y MPETXOJIHOj TOJUHH, JOCTaBJba CE
HaJUIe)KHOM apXxuBy, 110 30. anpuia Tekyhe roaune 3a NpeTXoaHy KaleHIapcKy TOIUHY.

Yuaan 19.

VY apxXWBCKOM JIemoy dyBa c€ MOKyMEHTapHH MaTepujal W apxuBcka rpaba, y
cpeheHoM u Ge30eqHOM CTamy, 0 YHUIITeHa mpema JIucTu kareropuja JOKyMEHTapHOT
MaTepHjajia ca pOKOBMMa YyBama WJIHM JO Tpelaje HaJUICKHOM apXUBY. APXUBCKH JIETIO Y
KOjeM ce d4yBa apxuBcka rpaha W JOKyMEHTapHH Marephjall Mopa OWTH CcHableBeH
JOBOJFHOM KOJIMUMHOM apXHMBCKHUX TIOJIMIIA 32 CMEIITaj JTIOKYMEHTAalHje.

Jlerio Mopa OUTH OTIPEeMJbEH CHCTEMOM TIPOTUBIOKAPHE 3aIITUTE.

VY apXUBCKOM JIeNI0y Ce€ HE CM€ HaJla3UTH HHUKAKaB APYI'M MaTepHjal, OCUM apXHUBCKE
rpale 1 JOKyMEHTapHOT MaTepujaa.

ApxuBCcKOM rpaljoM M JIOKYMEHTApHUM MAaTepHjajioM y apXHMBCKOM JENOYy pPYyKYyje,
CTPYYHO je OJpXaBa M BPILIM HEHY HENOCPEIHY 3aIUTUTY - MarauuoHep/ ekoHoMm Jloma
3npassba Kyna.

VII OJABUPAILE APXNUBCKE I'PABE U YHUILLITABAIBE
BE3BPEHOI' JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yuau 20.

Onabupame apxuBcke rpale 1 yHUIITaBame 0e3BPETHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepujaia
BpIIU ce Ha OCHOBY Jlucre karteropuja apxuBcKe Ipalle M JOKyMEHTapHOI MaTepujana ca
POKOBUMA YyBama.

Jlucra je cacraBHU n1eo oBor [IpaBmiHuKA.

Ynau 21.

Jlucra kareropwja canpKu peaHu Opoj, HA3UB KaTeTopHje JTOKyMEHTapHOT
MaTepHjajia U pOK J4yBama.



VYKOIMKO ce TOKOM TO/IMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHATa, BPIIM CE€ M3MEHA U JIOMyHa
nocrojehe Jlucre.

Yuaan 22.

3a pang Ha Jluctu kareropmwja apxuBcke rpalle M JOKyMEHTapHOI MaTepHjana ca
pokoBuMa dyBama onpelyjy ce osmamheno mmie [loma 3mpaBma Kyma - mpaBHUK 3a
KaJpOBCKe, MPaBHE M aJMUHHCTPATHBHE TIOCJIOBE U 3aIOCICHU KOjH HajOOJbe MO3HA]Y Paja U
JIETATHOCT y HEJIMHH U KOJU CY CTPYYHO CIIOCOOHM J1a OlIeHE 3HA4aj JOKyMEHTaIH]e.

Jlucra ce mpumemyje 1Mo J00MjeHO0j MMCMEHO] CarJlaCHOCTH O] CTpaHe apXuBa.

Ynau 23.

3a TpajHO UyBame oipelyjy ce Kareropuje Marepujaia Koje caapike MOJaTKe Of
3Hayaja 3a paxa Jloma 3apaBiba Kyna u 3amocieHux y memy, Kao M MOoAaTKe KOjU 0OJpa)xaBajy
cymtuny pana Jloma 3apasiba Kyna.

ApxuBcka rpaha qyBa ce TpajHO y OOJIMKY y KOjeM je U3BOPHO HacTaa.

Ynau 24.

3a TOKyMEHTapHU MaTepHjajl KOjU HHUje OLCHEH Kao apXUBCKa rpaha, poKOBHU dyBama
ce oxapelhyjy 3aBucHo ox morpeba Jloma 3mpaBspa Kyma xao m y ckiamy ca HOCEOHUM
3aKOHCKHUM IpONHCHMa.

Ynau 25.

3a mocTtynak onabupama apXuBCKe rpal)e 1 yHHIITaBamke 0e3BpeTHOT TOKYMEHTAPHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK dyBamba UCTEKao, OJUTYKYy JoHOCH aupektop Joma 3apasiea Kyma.

Onabupame apxuBcke rpahe u yHUIITaBambe O3BPEAHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjana
o0aBJba ce Ha OCHOBY JIucTe KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca POKOBHMA YyBamba.

Onabupame apxuBcke rpalhe u yHUIITaBambe OE3BPEAHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjania
00aBJba ce UCKJBYUMBO M3 CpeheHOr M y apXHMBCKO] KIbU3M €BUACHTUPAHOT JIOKYMEHTApHOT
MaTtepujana.

VYHumraBame 0e3BpeTHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja o0aBjba Ce CBaKe TOIHMHE 3a

JTOKyMEHTapHU MaTepHjall Yiju Cy POKOBU UyBarba NCTEKIIH.

Ynau 26.

3a mocioBe Ha opabupamy apxuBcke rpahe W u3pady nomuca Oe3BpeaHOT
JOKyMEHTapHOT MaTepujajia KOMe Cy pOKOBH UyBamba UCTEKIHN (popMupa ce KoMHCH]a.

Onnyky o popMupamy KOMUCH]j€ JOHOCH TUPEKTOP YCTaHOBE.

Ynau 27.

[Toruc Ge3BpeHOr JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia cacTaBjba c€ Y OOJUKY 3alMCHUKA U
JI0CTaBJba HA/IJIEKHOM apXUBY y J1Ba MPUMEPKa U CaJIpKu:

- Hasu [loma 31paBspa Kyna y umjem je paxy MaTtepujan HacTao, AaTyM M MECTO
cacTaBJbamba MOINCA;



- HMCHA YJIaHOBa KOMI/ICI/IjC;
- AaTyM U MECTO CacTaBJbalkha 3allMCHUKA,

- mommc KaTeropuja Oe3BpelHOr JOKYMEHTapHOT MaTepujaja ca peJHHM OpojemM
momuca, pemHuM OpojeM apXWBCKE KibWTe, TOAMHOM HACTaHKa, OpOjHO
U3pKEHOM KOJMYMHOM Y (acuuKiama, KyThjama, perucTpaTopiuMa, Kiurama,
UT]., U Ca HA3HAKOM POKa YyBama;

- YKyIIHa KOJIMYMHA JOKYMCHTAPHOT MaTeijana NPECAJIOKCHOI 3a YHUIITCH:C,

- [OTHHCE 4YJaHOBAa KOMHCHjE KOja je NpeAJoXKWiIa HaBEJCHH JIOKYMEHTapHU
MaTepHjall 3a YHUIITCHE.

Ynau 28.

Hakon no0ujeHe cariacHOCTH HaJUICKHOT apxuBa, MPUCTYNIAa CE€ YHHUIITABabY
JOKyMEHTapHOTI MaTepujaia, Ipy YeMy je cTBapajall JyXaH Ja Mpely3Me HEOlXOAHE Mepe
3alITUTE MOJIaTaka KOju OM MOIVIM IOBPEIUTH IpaBa M NpPaBHU HMHTEpEC JHLA Ha Koja ce
JOKyMEHTapHU MaTepujajl OJHOCH.

VIII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJVIE2JKHOM APXUBY

Yuau 29.

ApxuBcka rpaha ce o Tpomky [oma 3apaBira Kyrna mpenaje Haute:xKHOM apXuBY,
HAKOH TPUAECET TOJIMHA O] FbeHOT HACTaHKa WIH 110 TIPECTAaHKy pajia CTBAapaola.

VY cariacHOCTH ca HaJUIe)KHUM apXHBOM, POK M3 CTaBa 1. OBOI WilaHa y M3y3eTHUM
CllyyajeBMMa Ce MOKE€ CKPaTHTHU WU MIPOAY>KUTH.

Yuaan 30.

Jom 3apaBspa Kyna xao cTBapamar; apxuBcke Trpahe My»HO je ma apXuBCKy rpaby
mpela y OpUrMHamy, cpeleHy, O3HauyeHy, IMONMHCaHy, HeomTeheHy WM ca CaHHpPaHUM
omrehemrMa, TEXHUUKA ONPEMIBEHY.

O mpumornpesaju apxuBcke rpahe cauumaBa ce 3alUCHUK 4YMjU j€ CAcTaBHHU €0
[Toruc apxuBcke rpale koja ce npejaje HaJUIe)KHOM apXUBY.

IX TPEJIASHE U 3ABPIIHE OJIPEJIGE

Yuaan 31.

Hom 3mpaBma ,Kyma je oOaBe3HO ma oOaBemTaBa HAJJICKHH apXUB O CBHM
CTaTyCHUM TIpOMEHaMa Yy TOTJieAy: NpPOMEHEe Has3WBa, NENAaTHOCTH, Clajama, YKUAama,
OTBapame CTedaja/TUKBUAAIje, TPOMEHa anpece, (QU3MYKO TIpecesberhe, ananTanuja
mpocTopuja/e, Ka0 W CBUM IPOMEHaMa Koje Cy OJl 3Hadaja 3a apXuBCKy rpalyy, momyT
IUTUTAIH3a1Hje, MUKpOQUIMOBamka | CII., HajKacHUje Y poky ox 30 maHa ox AaHa HUXOBOT
HACTaHKa.

Ynau 32.

Jlom 3apaBiba Kysna M cBM 3amociieHH Cy QyXHHU Jla ca U3y3€THOM MaXXHhOM 4yBajy U
OJpXKaBajy apXMUBCKy rpal)y U JOKyMEHTapHH MaTepHjall y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXHBCKO]



rpahu ¥ apXHWBCKOj AETATHOCTH, OBUM [IpaBMIIHUKOM M CTPYYHHM YIYTCTBHUMA HAIJIC)KHOT
apxuBa.

O npumenu osor IIpaBuiHuka crapahe ce 3arociaeHo JIMIe KOje OBIACTH JUPEKTOP.

Yuaan 33.

[IpaBuiHUK cTyma Ha CHary ocMor JaHa OJ JlaHa 00jaBJbUBama Ha OIJIaCHOj Tabiu
Howma 3apasspa Kymna.

I[MPEACEJHUK
VIIPABHOI" O/IFOPA
JIOMA 3/IPABJbA KVIJIA
Cuexana lllajun

[lpaBunHUK O HAayMHY EBHJCHTUpPama, KIACU(PUKOBama, apXUBUpama M 4YyBamba
apxuBcke rpahle m JokymeHTapHor marepujana Jloma 3apaBmba Kyma Opoj 1743 on
28.04.2022. ronuue, je ob6jaBibeH Ha ornacHoj Tabnm [oma 3apaBba Kyna m uHTepHeT
crapuui  naHa 03.05.2023. roaune, cryna Ha cHary u npumemuBahe ce oxg 11.05.2023.
TOJIMHE.

3A IOM 3/IPABJbA KYJIA
B. . IUPEKTOPA
Tomuh mp Becna

Hatym: 03.05.2023. rogune
HenoBoguu 6poj: 1782
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